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Acentuacion

Reglas generales de acentuacion

i Palabras
Palabras agudas Palabras llanas Palabras esdriijulas sobresdrijulas

: :
La silaba t6nica es . Lasilaba ténica es \ La silaba tonica es La silaba tonica es
la (ltima. \ la pendiltima. 1 la antepenltima. anterior a la
1 | antependitima.
W A 4 : ; R P —
Llevan tilde cuando  Llevan tilde cuando ‘
' noson monosilabasy | terminan en dmbell oL
terminan en vocal, en consonante distinta de | Llevan tilde siempre. Fl6Raitidy siompre.
-noen-s. |, [=no=s ‘ 5
W . S i o W e
5 al | , 3 £ entrégaselo,
cgnape, Inés Gonzdlez, trébol libélula, aptintame corrigemelo

Diptongos, triptongos e hiatos

: ' Las palabras con diptong-;.f'). " 5
} siguen las reglas generalesde m\%’;ﬁ;‘:ém
- acentuacion.

© Secuencia en una misma

 silaba de una vocal abierta En diptongos formados por una

Diptongo (& &, 0)y otra cerrada (i, u), } ;?::L;gzr: Z :};avt;z;rla:gi,elga » béishol, expresion
o de dos vocales cerradas. ! :
| . En diptongos formados por
| » dos vocales cerradas, la tilde se > acuifero, cuidalo
- coloca en la segunda vocal.
Secuenciaenunamisma  Las palabras con triptongo
i L | si ( ral ; Gl s

Triptongo  sflaba de una vocal abierta b Slguen Ghile g goiorios do » acentuéis, averigudis

' (a & o) precedida y sequida acentuacion y llevan la tilde en
- de unavocal cerrada (;, ). | lavocal abierta.

| T e Los hiatdsrfrtr)l:n'l'a'droé por dos

- vocales abiertas llevan tilde g .
| 1 » segun las reglas generales >; SooRE el
| Secuencia de d(_)s vocales " de acentuacion.
| que se pronuncian en e
" silabas distintas. . En hiatos formados por una
{ . vocal abierta y otra cerrada Al . .
b ¥o > filosofia, matilla

a tonica, la tilde siempre aparece
| sobre la vocal cerrada.




Monosilabos

. » Palabras de una sola sflaba. »

Tilde diacritica

- que no llevan tilde.

ﬁdﬁbgﬁahos.
- No llevan tilde,

Como norma general,

los monosilabos no llevan tilde. > sol, pie

Se consideran monosilabos

- ortograficos aquellas palabras
- consideradas tradicionalmente

’ guion, truhan, lio

bisilabas con hiato que no ’; (3.2 pret. indef.)

cumplian las normas ortogréficas
anteriores. Se trata de diptongos,
por lo que no llevan tilde.

- Son monosilabas con triptongo

las palabras como friais, porlo ' guiais, crieis

. él (pronombre) / e/ (determinante)
ti (pronombre) / tu (determinante)

- exceptoen mi (pronombre) / mi (determinante)
»; al&’: gozrec:esrf 8 ’ si (pronombre/adverbio) / si (conjuncién/sustantivo)
‘ gon ti?de | sé(verbos ser, saber) / se (pronombre)
: " diacritica para | té (sustantivo) / te (pronombre)

[ Ei:gg?rzslltj: ‘ diferencia‘r)los de  mds (adverbio) / mas (conjuncién)

| al margen dolas | | CSPAIADIES. | | dé(verbo dar)/ de (preposicitn)

reglas generales  nterrogativosy

. deacentuacion exclamativos.
diacritica @ldada diferenciar | as palabras
; algunas palabras  egmo, cudl ] .

' que tienen la e &a cu,a’n i 3 ,Gén70 me gustan los monologos de este actor!
misma forma dénde, q i ¢ Cudl de estas novelas has leido este verano?
pero distinto y quién (y ¢ Cudndo llegaba el tren con destino a Burgos?

- significado. 4 sus formas ’ jCudnto tiempo sin veros por el pueblo!

| flexionadas) ¢Donde pasaron la noche-antes de volver de Pisa?

llevan tilde  jQué ruido hacen las obras de ese edificio!
diacritica cuando

| .
- exclamativo.

tienen un valor
~ interrogativo o

jQué cielo tan azul hace hoy!



Letras y digrafos

B/V

= Los verbos terminados en -bir (excepto hervir,
servir, viviry sus compuestos) y los terminados
en -buir.

escribir  contribuir

» Todas la formas de los verbos deber, beber, caber,
sabery haber.
debe bebié cabian sabriamos habia

'« Las formas del pretérito imperfecto de indicativo
de los verbos de la primera conjugacion y del
verbo ir.

saltaba iban

o Las palabras que comienzan por bu-, bur-y bus-
(excepto vudd).
buzén burgalés buscador

« Las palabras que comienzan por bi-, bis-, biz-,
con el significado de ‘dos veces’; biblio-, ‘libro’,
y bio-, ‘vida’.

* bimensual bisabuelo  biznieta
bibliotecario  biologia

« Al final de palabra o delante de consonante
(excepto ovni).
club  obtener

e Las palabras terminadas en -bundoy en -bilidad
(excepto movilidad, civilidad y sus compuestos).
nauseabundo  habilidad

LL/Y

. 'Las palabras terminadas en -ifla e -illo.
mesilla cuadernillo  costilla

« La mayoria de los verbos terminados en -illar,
-ullar, - ullir.
abarquillar  apabullar  bullir

o Las formas del pretérito perfecto simple de
indicativo, del pretérito imperfecto de
subjuntivo y del futuro de subjuntivo de los
verbos estar, andary tener.

estuvieron anduviste tuvierais

o Las formas del verbo ir, excepto el pretérito
imperfecto de indicativo (iba, ibas, etc.).
va vayamos vinigron

« Los verbos acabados en -olver.
resolver volver

« Las palabras que empiezan por eva-, eve-, evi-y
evo- (excepto ébanoy sus derivados).
evasion eventual evitar evolucion

« Los adjetivos terminados en -avo, -evo, -eve,
-ivo, -ivoro (excepto suaboy mancebo).
octavo nuevo leve altivo carnivoro

o Las palabras terminadas en -ivoro, -ivora
(excepto vibora).
herbivoro  omnivora

¢ Después de las silabas ad-, sub- y ob-.
advertir subvencién obvio

e La conjuncion copulativa .
este ordenador y aquella pelicula

» Las palabras que terminan con sonido [i]
precedido de una o dos vocales (salvo excepciones
como la palabra bonsdi).

ley guay

« Después de los prefijos ad-, dis- y sub-.

adyacente disyuntiva subyugar

« Las formas verbales cuyo infinitivo

no contiene y o /.
destruya (destruir)  leyo (leer)



e Las palabras que comienzan por hia-, h/e- hue- y hu:—
‘ hiato  hierro  hueco huida

o Las formas de los verbos haber, hacer, hallar, hablary habitar.
| hemos hacias hallé hablamos habitardn

o Las palabras que comienzan por hidr-, hiper-, hipo-, hecto-, hepta-, hexa-y hemi-.
' hidraulico  hipertextil hipoalergénico hectogramo heptasilabo hexagono hemiciclo

» Algunas palabras que se utilizan como interjecciones.
| buah hala ah

e Las palabras que comienzan por los diptongos hia-, hie-, hue-y hui-.
| hiato  hielo huevo huidizo

» Se escribe -f- intercalada en las palabras que contienen el diptongo ue precedido de vocal (excepto grauero).
| ahuecar cacahuete




e Las palabras que empiezan por aje- y eje-.

| ajeno ejercicio |
» Las palabras que terminan en -aje, -gja, -jero, -jera

y -jeria (excepto ligero).

| mensaje teja relojero ojera conserjeria

e Las formas verbales cuyo infinitivo contiene j.

| rebajaré (rebajar) empujaron (empujar)

~ » Las formas verbales cuyo infinitivo no contiene g.

| tradujimos (traducir)  dijiste (decir)

e Las palabras derivadas o compuestas de otras
~que llevan j.
tejedora crujiente



Escritura de secuencias vocalicas

| La secuencia de dos vocales iguales en una palabra se escribe preferiblemente simplificada en una sola,
- siempre y cuando se cumpla una serie de condiciones.

» Ambas vocales deben ser dtonas.
prestreno  contrargumentar

-« Laforma por la que comienza la base no puede ser un prefijo.
\ archiilegal (= archilegal)  ultraamoral (+ ultramoral)

i « La forma resultante no debe coincidir con otra ya existente con S|gn|f|cado distinto.
reemitir (° volver a emmr) / rem/t/r( enwar perder |nten3|dad )

I et S

‘ Elememos composmvos z00- (‘ammal ), noo- (* mtellgencla )y oo- (* huevo )

Slempre se mantiene la secuencia en los elementos compositivos zoo-, noo-y 0o-.
zoolog/a noosfera oogénesw

? Elementu compnsitivn bio- (‘vida’)
' La -o0- del elemento compositivo bio- debe mantenerse en contacto con otra vocal igual para evitar
. confusion con el prefijo bi- (‘dos’).
; biooxidacién (‘oxidacion de un organisma’) / bioxidacion (‘doble oxidacion’)
‘  Prefijo co-
Es recomendable mantener la secuencia -0o- cuando co se une a bases gue comienzan por o-.
coordmac/on cooperar

Escritura de grupos consonanticos

| Los grupos consondnticos de palabras de origen cultu o extranjero, que con frecuencia se S|mpl|flcan enla
pronunciacion, pueden escribirse asi en algunos casos.

" Grupo -bs-

Se recomienda simplificar en obscuro, substancia, substituir, substraery substrato, asi como en
* sus correspondientes derivados.
oscuro sustancia  sustituir sustraer  sustrato

- Grupos -si-

* Se prefiere la forma simplificada del prefijo post-. Excepto en las palabras cuya base comience por s-.
postmoderno — posmoderno  postdata— posdata

- Terminacion -ing

© Se recomienda suprimir la -g final.

_ casting — castin  catering — caterin

- Grupo sh

* Se aconseja adaptar su escritura, bien como $ 0 como ch, segiin el caso. Excepto en los sustantivos propios y

- sus derivados (Washington, shakespeariano).
shampoo—+ champd flash — flas




Signos de puntuacion

El punto (.)

* Punto y seguido. Sirve para separar oraciones dentro de un mismo parrafo.
 Punto y aparte. Se emplea para separar parrafos en un mismo texto.
* Punto final. Se utiliza para cerrar un texto.

« Al final de las abreviaturas (Sra., etc.).

La coma (,)

e Separa elementos de una enumeracion si no van unidos por conjunciones.
Hizo un tiempo extrafisimo: frio, sol, calor, viento, lluvia...

* Introduce o separa elementos dentro de una oracion.
Mi prima mayor, Irene, llegé anoche de Cordoba.

» Sefala la ausencia de un verbo porque esté sobrentendido.
T quieres ir al cine; yo, al cumpleafios de José.
El punto y coma (;)

 Separa elementos de una enumeracion cuando ya hay alguna coma.
Pon las camisas en las perchas; los zapatos, en el armario, y las bufandas, en el badl.

 Une grupos u oraciones extensas que estan encabezadas por conjunciones como sin embargo, por tanto,
no obstante, etc.
Su explicacion ha sido muy clara y detallada; por tanto, no tendremos problemas con la receta.

 Separa dos oraciones cuyos significados estan relacionados.
Estuve buscando mis gafas toda la tarde; curiosamente, las llevaba en el bolsillo.
Los dos puntos (:)

« Introducen una enumeracion.
La Tierra estd formada por tres capas: nicleo, manto y corteza.

* Delante de una cita textual.
El cartel lo deja claro: “Prohibido hacer fotografias durante la visita”.

« |ntroducen una conclusion o un resumen.
El sonido fallaba, el piblico no queria sentarse y los actores no aparecian: un verdadero desastre.

- Al final de las formulas de saludo en cartas y documentos. En este caso, tras los dos puntos se emplea

siempre may(scula.
Hola, Tatiana:
Por fin te escribo como te promet...

Los puntos suspensivos (...)

 Expresan vacilacion, temor o suspense.
A ver... ;Como explicarlo?...

« Cierran enumeraciones incompletas.
Aqui hay de todo: almendras, mermelada, harina, pan...

« [ndican que un enunciado esta incompleto o interrumpido.
Recuerda que quien mucho abarca. ..



~ Los signos de interrogacion y exclamacion (¢?, i!)
 Se colocan obligatoriamente al principio y al final del enunciado interrogativo y exclamativo, respec’uvamente
¢Las nueve y media? jQué tarde!

= Nunca se escribe punto después de los signos de interrogacion y de exclamacion. Esta ya incluido en el signo.
' jCorre, ven! ; Has visto esta noticia?

~ Los paréntesis ()
"« Introducen aclaraciones o valoraciones interrumpiendo el discurso.

Lascomitas ()

Los dltimos meses (o0 semanas, ya no sé) se me han hecho eternos.

~» Aportan datos para precisar el texto.

La c:udad s:berlana de Yakutsk (Rusm) es Ia mas frla del p/aneta

 Reproducen textualmente una cita.
Dijo muy serio: “Su documentacion, por favor’.

e [ndican que una palabra o expresion es impropia o de otra lengua, 0 que se utiliza con un sentido especial.
Es una persona muy “ocupada”: siempre tiene algo con que perder el tiempo.




. i e i S I e S ]
Paabras homofonas

grabar: ‘registrar’, ‘tallar’

- gravar: ‘imponer’

 bardn: titulo nobiliario

- vardn: ‘hombre’

' rayar: ‘hacer rayas’

harverbo haber

- a:preposicion
- ah: interjeccion

- tubo: ‘pieza hueca’ |
- tuvo: verbo tener

' valla: ‘cercado’

~hojear: ‘pasar hojas’ |
~ ojear: ‘mirar superficialmente’

- hecho: verbo hacer
- echo: verbo echar

~ hasto: tosco’
- vasto: ‘extenso’

' cayd: verbo caer

 habria: verbo haber
abria: verbo abrir

halla: verbo hallar
~ haya: verbo haber



